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Barlinek, dnia 14 maja 2018 r.

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Zadanie:

W zwigzku z realizacjg projektu pn.: ,Pojezierze w pracy" nr umowy na realizacje projektu
RPZP.06.05.00-32-K103/17-00, wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach RPO WZ 2014-2020, Os priorytetowa VI Rynek Pracy, Dziatanie 6.5 Kompleksowe
wsparcie dla oséb bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo i poszukujgcych pracy
znajdujgcych sie w szczegdlnie trudnej sytuacji na rynku pracy obejmujace pomoc
w aktywnym poszukiwaniu pracy oraz dziatania na rzecz podnoszenia kwalifikacji
zawodowych.

Stowarzyszenie ,Lider Pojezierza” z siedzibg w Barlinku w ramach procedury zgodnej
z zasadq konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 zaprasza do przedktadania ofert
w ramach zadania: Wsparcie w uzupetnieniu Ilub zdobyciu nowych umiejetnosci
i kompetencji; realizacja szkolerh zawodowych:

¢ ustuga obejmujgca zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych podnoszacych
kompetencje dla uczestnikéw projektu — OPIEKUN OSOB STARSZYCH

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie , Lider Pojezierza”
Al. 1 Maja 6
74-320 Barlinek

2. Tryb udzielenia zamdéwienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

3. Przedmiot zamowienia:

CPV:

80530000-8 — ustugi szkolenia zawodowego
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Przedmiotem zamoéwienia jest kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia/kursu
»OPIEKUN OSOBY STARSZEJ” przygotowujacego do pracy w zawodzie OPIEKUN OSOBY STARSZEJ oraz
przygotowanie Uczestnikdw i zorganizowanie egzaminu sprawdzajgcego nabyte przez Uczestnikow

podczas szkolenia/kursu kwalifikacje w zawodzie dla 6 uczestnikow.

3.1. Miejsce realizacji ustugi: Barlinek

3.2. Okres realizacji zamodwienia: od dnia zawarcia umowy (nie wczesniej niz IV kwartat 2018 r.) do
maksymalnie 31 grudnia 2018 r.

3.3. Czas trwania szkolenia: 100 godzin dydaktycznych (1h=60 minut) zaje¢ na 1 UP, razem 600 h

3.4. Program szkolenia/kursu zawierajagcy: temat szkolenia/kursu, szczegdétowy program
szkolenia/kursu, taczng liczbe godzin praktycznych i teoretycznych szkolenia/kursu, czestotliwosé
i miejsce odbywania zaje¢, termin realizacji szkolenia/kursu, Wykonawca jest zobowigzany
przedtozy¢ do akceptacji Zamawiajgcego przed podpisaniem umowy.

Szczegétowy Program szkolenia/kursu musi obejmowaé m.in. nastepujgce tematy zajecé

edukacyjnych:

— rola i zadania opiekuna oséb starszych, formy opieki i pomocy ludziom starszym,
sylwetka zawodowa opiekuna,

— proces starzenia sie organizmu cztowieka,

— postawa wobec uczué i sposobu zachowania osoby pielegnowanej, starszej,

— choroby wieku starszego, obserwacja chorego,

— problemy opieki nad osobami starszymi-chorymi,

— pielegnacja oséb starszych,

— profilaktyka odlezyn oraz skutkéw dtugotrwatego unieruchomienia,

— aspekty pielegnacyjne rehabilitacji,

— opieka nad umierajgcymi i towarzyszenie Smierci,

— pierwsza pomoc w geriatrii,

— wybrane zagadnienia farmakoterapii,

— zasady zywienia ludzi chorych, starszych,

Zobowiagzania Wykonawcy:
3.5. Wykonawca zobowigzany jest ubezpieczyé uczestnikdw szkolenia/kursu od Nastepstw

Nieszczesliwych Wypadkdéw (NNW) na czas uczestnictwa w szkoleniu/kursie.
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3.6. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie po zawarciu umowy ubezpieczenia dostarczyé do
zamawiajgcego kopie polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego objecie ubezpieczeniem NNW
uczestnika szkolenia/kursu.

3.7. zapewnienie badan lekarskich,

3.8. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie dostarczy¢ do zamawiajacego kopie zaswiadczenia
lekarskiego lub innego dokumentu potwierdzajgcego 3.7

3.9. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia wszystkim Uczestnikom szkolenia/kursu materiatow
dydaktycznych i produktéw na szkolenie oraz przygotowania i przekazania Uczestnikom
szkolenia/kursu, w pierwszym dniu szkolenia/kursu, kompletu materiatéw szkoleniowych
obejmujgcych program szkolenia/kursu.

3.10.Szkolenie/kurs musi zakonczy¢ sie egzaminem konicowym przeprowadzonym przez Wykonawce
uprawnionego do wydania zaswiadczenia w zakresie Opiekun osoby starszej o ktérym mowa w pkt.
3 niniejszego zaproszenia.

3.11.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ uczestnictwa w egzaminie swojego przedstawiciela.
Wykonawca jest zobowigzany do powiadomienia Zamawiajgcego o terminie egzaminu
z wyprzedzeniem 7 dni.

3.12.Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia protokotu przebiegu egzaminu korncowego
Uczestnikéw szkolenia/kursu wraz z wykazem Uczestnikow, ktorzy podeszli do egzaminu.

3.13.Na zakonczenie szkolenia/kursu Uczestnicy muszg otrzymaé zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia/kursu lub inny réwnowazny dokument wydane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Realizacja zamoéwienia:

3.14.Czas trwania szkolenia/kursu — przecietnie 8 godzin zaje¢ dydaktycznych dziennie z zachowaniem
bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy i nauki, tj. 6 UP x 100 h =600 h

3.15.Ustuga szkoleniowa winna by¢ wykonana:

- w dostosowanych ilosciowo i jakosciowo pomieszczeniach, z uwzglednieniem bezpiecznych
i higienicznych warunkéw pracy i nauki, zgodnie z rozporzgdzeniem MPiPS z dnia 26
wrzesnia 1997 r. w sprawie ogdlnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (tekst
jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 169, poz. 1650 z pdzniejszymi zmianami),

-w lokalach wyposazonych w odpowiedni sprzet dydaktyczny i niezbedne pomoce

dydaktyczne dostosowane do prowadzenia szkolen bedacych przedmiotem zamodwienia.
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3.16.Wykonawca winien zagwarantowa¢ Uczestnikom szkolenia/kursu w kazdym dniu zaje¢ catering
w postaci:

- cieptych i zimnych napojow (w szczegdlnosci kawa, herbata, woda mineralna) i
poczestunku (np. ciastka, paczki, butki stodkie, kanapki itp.) — w czasie przerw kawowych
(minimum 3 przerwy),

3.17.Wykonawca jest zobowigzany do oznaczenia miejsca szkolenia/kursu, a takze wszelkich
dokumentdéw zwigzanych z realizacjg szkolenia/kursu oraz materiatéw szkoleniowych zgodnie ze
wzorem przekazanym przez Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy na realizacje szkolenia/kursu.

3.18.Wykonawca jest zobowigzany do prowadzenia odpowiedniej dokumentacji oraz statej wspdtpracy
z pracownikami projektu ,,Pojezierze w pracy”.

3.19.Wykonawca zobowigzany jest do dbania o aktywne uczestnictwo w szkoleniu/kursie wszystkich
Uczestnikdw Projektu (min. 80% frekwencja na zajeciach) oraz biezgcego informowania
Zamawiajgcego o wszystkich przypadkach nieobecnosci Uczestnikdw, rezygnacjach Uczestnikéw,
problemach przez nich zgtaszanych.

3.20.Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z ustalonym programem oraz w
terminach zgodnych z harmonogramem ustalonym przez Zamawiajgcego.

3.21.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli przez Zamawiajgcego oraz inne uprawnione
instytucje, realizacji zamodwienia na jego kazdym etapie m.in. poprzez mozliwos¢ kontroli

dokumentacji oraz nieplanowanych wizytach monitoringowych podczas zajeé.

4. Informacja o mozliwos$ci sktadania ofert czesciowych lub wariantowych

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert czesciowych Ilub wariantowych. Jesli

Wykonawca ztozy oferte czeSciowg albo wariantowg oferta zostanie odrzucona.

5. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkéw
5.1 O zamoéwienie mogg ubiegac sie Wykonawcy (Oferenci), ktorzy:

5.1.1. Posiadajg wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.
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Weryfikacja spetnienia warunku: podstawe do oceny w/w warunku bedzie stanowita kopia

potwierdzenia wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych wystawionego przez organ
dokonujacy wpisu.

Dysponujg lub beda dysponowac¢ na czas realizacji przedmiotu zamdwienia co najmniej 1
trenerem z obszaru tematycznego wskazanego w ,Opisie przedmiotu zamoéwienia”,
zdolnym/mi do wykonania zamdwienia i spetniajgcymi tgcznie ponizsze warunki:

5.1.2.1. trener/rzy posiadajg wyksztatcenie w kierunku pokrewnym zwigzanym z tematyka
szkolenia.

5.1.2.2. trener/rzy posiadajg co najmniej 2—letnie doswiadczenie zawodowe w prowadzeniu
szkolen, wyktadéw, warsztatéw.

Weryfikacia spetnienia_warunku: podstawe do oceny spetnienia w/w warunkéw bedzie

stanowito oswiadczenie Oferenta ztozone wg Zatgcznika nr 3 do Zaproszenia wraz z
dotgczonymi dokumentami potwierdzajgcymi:
a) posiadanie wymaganego wyksztatcenia (np. dyplom, swiadectwo),

b) posiadanie wymaganego doswiadczenia

5.2 Ocena spetnienia przez Oferenta warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie przeprowadzona na

etapie badania ofert.

6. Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi punktowej lub procentowej oraz sposéb

przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert.

6.1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej z posréd nieodrzuconych ofert na podstawie

kryterium ceny —,,Cena” 100 %.

6.2. Zamawiajacy przyzna punkty w kryterium cena z zastosowaniem nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena za 1 uczestnika sposrod
ztozonych prawidtowych ofert
—————————————————————————————— x 100% x 100
Cena za 1 uczestnika badanej oferty

6.3. Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktdw w kryterium

Ccena.

6.4. W przypadku, gdy co najmniej dwie oferty otrzymajg taka samg ilos¢ punktéw, Zamawiajgcy wystgpi

do Wykonawcow, ktérzy ztozyli takie oferty o ztozenie ofert dodatkowych lub zaprosi do negocjacji
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cenowych. Oferty dodatkowe, lub oferty ztozone w drodze negocjacji cenowych nie moga
przedstawiaé ceny wyzszej niz oferty ztozone w toku postepowania.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

7.1 Oferte nalezy przygotowaé na Formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia,
dotgczajgc dokumenty na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktérych
mowa w pkt 5.1. oraz:

a) dokument potwierdzajgcy forme prawng Wykonawcy w tym sposdb reprezentacji i
osoby uprawnione do reprezentacji (aktualny wydruk: z KRS — osoby prawne, z CEDIG
— osoby fizyczne prowadzgce dziatalno$é gospodarczg). Osoba fizyczna nie
nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej jest zwolniona z w/w obowigzku,

b) petnomocnictwo w przypadku, gdy oferta wraz z zatgcznikami, ktére stanowia jej
integralng czes¢ zostata podpisana przez osobe upowazniong do wystepowania w
imieniu wykonawcy, ktéra nie jest uwidoczniona w dokumentach wymienionych w lit
a).

7.2 Kazda strona Oferty (zataczniki stanowig integralng czes$¢ oferty) musi by¢ parafowana, a w
wyznaczonych miejscach podpisana przez Oferenta (Wykonawce).

7.3 Oferent moze ztozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego Oferenta w odpowiedzi na niniejsze postepowanie.

7.4 Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. Zamawiajacy nie
odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania Oferentéw do ztozenia wyjasnien/uzupetnien oferty.

8. Termin realizacji umowy

Umowa bedzie realizowana od dnia jej zawarcia do maksymalnie 30.06.2018 r.

9. Termin, miejsce i sposéb ztozenia oferty

9.1. Oferte podpisang przez osobe upowazniong do reprezentowania, przygotowang na formularzu ofert
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia wraz z wymaganymi dokumentami nalezy

przesta¢ w wersji elektronicznej (skan PDF) na adres e-mail: funkcjonowanie@liderpojezierza.pl do

dnia 30.05.2018 r. do godz. 12:00 z tytutem e-maila: POJEZIERZE W PRACY - opiekun osoby
starszej lub pocztg tradycyjng lub osobiscie na adres: Stowarzyszenie , Lider Pojezierza” al. 1 Maja

6, 74-320 Barlinek z dopiskiem na kopercie: POJEZIERZE W PRACY - opiekun osoby starszej
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9.2. W przypadku, gdy oferta zostata podpisana przez osobe upowazniong, do oferty nalezy dofaczy¢
petnomocnictwo dla tej osoby.

9.3. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty
lub wycofaé oferte. Zmiany lub wycofanie muszg byé doreczone Zamawiajgcemu e-mailem przed
uptywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu powinno
by¢ ztozone tak jak oferta a tytut zawieraé oznaczenie wyrazami odpowiednio ,ZMIANA" lub
» WYCOFANIE”.

9.4. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadza¢ zmian w tresci oferty po uptywie terminu

sktadania ofert.

10. Pozostate wymogi i warunki dotyczgce postepowania

10.1 Termin zwigzania ofertg — 6 miesiecy od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

10.2 Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe.

10.3 O wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie po przeprowadzeniu
oceny zfozonych ofert wszystkich Oferentéw, ktérzy ztozyli oferty w ustalonym terminie,
zawiadamiajgc jednoczesnie wybranego Oferenta o ztozeniu najkorzystniejszej oferty w formie
elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie lub telefonicznie na podany nr kontaktowy.

10.4 Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania, w razie potrzeby,
dodatkowych dokumentdw potwierdzajgcych spetnianie przez Oferenta warunkdw udziatu w
postepowaniu oraz kryteridw oceny oferty.

10.5 Zamawiajgcy wymaga wskazania w Formularzu oferty kwoty brutto za 1 uczestnika szkolenia/kursu
oraz tacznej sumy realizacji zadania.

Cena ta zawiera:

10.5.1 wszystkie koszty jakie bedzie musiat ponie$¢ Zamawiajacy, z tytutu udziatu Uczestnika
w szkoleniu/kursie w tym koszty cateringu oraz zaswiadczen i certyfikatow

10.5.2 wszystkie koszty jakie bedzie musiat ponies¢ Zamawiajacy z tytutu przeprowadzenia
egzamindw

oraz

10.5.3 wskazania instytucji ktora przeprowadzi egzamin sprawdzajacy nabyte przez Uczestnikow

podczas szkolenia/kursu kwalifikacje w zawodzie Opiekun osoby starszej
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10.6 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania bez wyboru Wykonawcy i bez
podawania przyczyny.

10.7 Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany na etapie realizacji przedmiotu zamdwienia osoby
petnigcej funkcje trenera pod warunkiem, ze nowy trener bedzie spetniat warunki udziatu w
postepowaniu dotyczgce kadry. Zmiana trenera wymaga zgody Zamawiajgcego i jest zgtaszana przez
Wykonawce pisemnym wnioskiem z dofagczonymi dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie
warunkow.

10.8 Zamawiajacy przewiduje mozliwosc istotnych zmian zawartej w wyniku postepowania umowy z
Wykonawcg w nastepujacych przypadkach:

10.8.1 zmiany Umowy o dofinansowanie projektu pn.: Pojezierze w pracy
10.8.2 zmiany formy prawnej dziatalnosci
10.8.3 zmiany terminu realizacji umowy.

10.9 Wykonawca zobowigzany jest oznakowaé wszystkie materiaty powstate w ramach realizacji

przedmiotu zamdwienia informacjg o wspoétfinansowaniu projektu ze srodkéw Europejskiego

Funduszu Spotecznego, wedtug wytycznych Zamawiajgcego.

11. Wytaczenia z udziatu w postepowaniu
Zamowienie nie moze by¢ udzielone podmiotom powigzanym z Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi
w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z
przepisdw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ w wytycznych programowych,
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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W przypadku wystgpienia powigzania, o ktdrym mowa powyzej Wykonawca bedzie wykluczany z

postepowania a jego oferta zostanie odrzucona.

12. Odrzucenie oferty.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w nastepujacych przypadkach:
1. Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Tres¢ oferty jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego.
3. Oferta nie zostata podpisana przez osobe uprawniona.

4. Wykonawca nie wskaze w formularzu ofertowym instytucji, ktéra przeprowadzi egzamin
sprawdzajacy nabyte przez Uczestnikow podczas szkolenia/kursu kwalifikacje w zawodzie
Opiekun osoby starszej ze znajomoscig jezyka obcego zgodnie z wymogami zawartymi w
dokumencie: Podstawowe informacje dotyczqgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektow wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spofecznego  stanowigcy
zatacznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

5. W innych przypadkach wskazanych w zapytaniu ofertowym.

13. Osoba upowazniona do porozumiewania sie z wykonawcami.
Osobg upowazniong do porozumiewania sie z Wykonawcami w tym do udzielania wyjasnien co do

tresci zapytania ofertowego jest: Ewa Stolarska e-mail: funkcjonowanie@liderpojezierza.pl

Zataczniki:
1) Podstawowe informacje dotyczgce uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego — zatacznik nr 1
2) Formularz Oferty — zatgcznik nr 2
3) Wykaz oséb —zatgcznik nr 3

4) Wz6r Umowy— zatgcznik nr 4
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